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školní řád
Č.J. 28/2025
Ředitelka Mateřské školy Praha 4, Janouchova 671 v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zákona 

č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (dále jen Školský zákon) vydává tento řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, jejich zákonnými zástupci a zaměstnanci školy.

Školní řád vychází z těchto právních norem:

Zákon č. 561/2004 Sb. O předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění

Vyhláška č. 14/2005 Sb. O předškolní vzdělávání, v platném znění

Vyhláška č. 27/2016 Sb., O vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných
Zákon č. 500/2004 Sb., Správní řád

Vyhláška č. 202/2016 Sb., O vedení dokumentace škol a školských zařízení

Čl. I

Práva a povinností účastníků předškolní výchovy a vzdělávání

1. Práva dětí a povinnosti přijatých k předškolnímu vzdělávání
Dítě má právo 
a) na kvalitní předškolní vzdělávání, zaručující optimální rozvoj jeho schopností a rozvoj jeho osobnosti,

b) na fyzicky i psychicky bezpečné prostředí při pobytu v mateřské škole. 

c) při vzdělávání a výchově mají dále všechny děti práva na dodržování pravidel, která jim zaručuje Listina lidských práv a svobod a Úmluva o právech dítěte.

d) cizinci ze třetích států mají stejný přístup k docházce do mateřské školy, jako státní občané české republiky, za podmínky, že na našem území mají oprávnění k dlouhodobému či trvalému pobytu (potvrzení je součástí školní matriky)

e) na zvláštní péči a ochranu v případě postižení

f) pokud je ve třídě vzděláváno integrované dítě, vytvoří ředitelka mateřské školy podmínky odpovídající jeho specifickým potřebám, tak, aby byl zajištěn jeho všestranný rozvoj

3. Základní práva zákonných zástupců

Zákonný zástupce dítěte má právo
a) na informace o průběhu o výsledcích vzdělávání dětí

b) vyjadřovat se ke všem rozhodnutím mateřské školy, týkajících se podstatných záležitostí vzdělávání dětí 


c) na poradenskou pomoc mateřské školy týkající se vzdělávání dětí

4. Povinnosti zákonných zástupců 

Zákonní zástupci dětí jsou povinni 
a) respektovat pracovní dobu mateřské školy a dodržovat Školní řád

b) zajistit pravidelnou docházku dítěte do mateřské školy, nepřítomnost řádně omluvit 

c) ihned informovat mateřskou školu o změně zdravotního stavu, o nařízení karanténního opatření (ihned po nařízení karantény), nebo jiných závažných skutečnostech, které mohou mít vliv na docházku dítěte do mateřské školy
d) oznamovat škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského zákona č. 561/2004 Sb., které jsou podstatné pro docházku nebo bezpečnost dítěte a změny v těchto údajích (to je například jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresu pro doručování písemností, telefonické spojení) – ihned po uskutečnění změny
e) ve stanoveném termínu hradit úplatu za předškolní vzdělávání a stravné.

f) nejpozději jeden měsíc po ukončení zápisu do ZŠ jsou rodiče povinni oznámit ředitelce mateřské školy, zda budou žádat pro své dítě odklad školní docházky, nejpozději do konce měsíce června doloží písemně povolený odklad školní docházky

g) po převzetí dítěte od učitele mateřské školy jsou zákonní zástupci dítěte povinni neprodleně opustit areál mateřské školy a řádně uzavřít dveře od pavilónů, tak, aby nebyl umožněn vstup cizím osobám
h) nedávat dětem do mateřské školy žádné nebezpečné předměty

i) dodržovat ve styku se zaměstnanci mateřské školy, dětmi i ostatními rodiči pravidla slušnosti a vzájemné ohleduplnosti

j) v areálu mateřské školy nepoužívat žádné zakázané látky chemického či biologického původu, nevstupovat do mateřské školy pod vlivem návykových či omamných látek
k) na vyzvání ředitelky mateřské školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte

l) v případě úpravy styku s dítětem předložit rozhodnutí ihned po nabytí právní moci

m) seznámit se se Zásadami ochrany osobních údajů MŠ Janouchova, které jsou zveřejněny na webových stránkách školy a vyplnit Souhlas se zpracováním osobních údajů zákonných zástupců a nezletilých dětí
n) dle aktuální epidemiologické situace může ředitelka školy vydat zvláštní bezpečnostní a hygienická opatření, které jsou zákonní zástupci povinni dodržovat

Čl. II

Podmínky pro přijetí dítěte do mateřské školy a ukončení docházky do mateřské školy

Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání

Termín přijímacího řízení stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem (květen předcházejícího školního roku, pro který bude dítě do mateřské školy zapsáno). O termínech zápisu je veřejnost informována prostřednictvím plakátů a webových stránek školy.
Pro přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání předkládá zákonný zástupce dítěte:

a) žádost zákonného zástupce o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání 

b) evidenční list dítěte potvrzený pediatrem a informací o řádném očkování, podepsaný zákonným zástupcem 

Zákonní zástupci na žádosti o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání označí, které pracoviště školy preferují. Ředitelka mateřské školy respektuje přání zákonných zástupců. V případě naplnění kapacity preferovaného pracoviště, může být dítě přijato na pracoviště jiné. 

Rozhodnutí ředitelky mateřské školy o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání

Na základě žádosti zákonného zástupce vydává ředitelka mateřské školy Rozhodnutí o přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání v souladu se zákonem č. 500/2004 Sb., správní řád a zákonem 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (Školský zákon) 
Ředitelka školy rozhoduje o přijetí či nepřijetí dítěte do mateřské školy na základě Kritérií pro přijímání dětí, které vydává vždy před zápisem do mateřské školy.
Ukončení vzdělávání 
Ředitelka mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání jestliže

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny,
b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy,
c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení
d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady.

e) rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání nelze v případě dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné.

Čl. III

Upřesnění výkonu práv a povinnosti zákonných zástupců při vzdělávání dětí 
Pobyt dítěte v mateřské škole

Zapsané dítě do školy dochází pravidelně a to v době určené Provozním řádem tj. od 6,30 do 8,30 hod., poté se škola z bezpečnostních důvodů zamyká. Detašované pracoviště v ZŠ K Milíčovu má provozní dobu od 7,00 hodin.  Ve výjimečných případech lze příchod dítěte upravit, po dohodě s pí učitelkou na třídě. Zákonní zástupci zásadně předávají dítě pí učitelce, neposílají dítě do mateřské školy samotné. Nemocné dítě nemůže být do mateřské školy přijato, onemocní-li dítě v průběhu pobytu, budou rodiče ihned vyzváni, aby si dítě z mateřské školy vyzvedli.
Děti je možno vyzvednout z mateřské školy v době od 12,30 do 13,00 a od 15,00 do 17,00 hod. Při vyzvedávání dětí doporučujeme rodičům, aby počítali s časem, který dítě potřebuje k dokončení činnosti, úklidu a oblečení, aby do konce provozu (17,00 hodin) opustili mateřskou školu. Škola se v 17,00 hodin uzavírá.
Dítě z mateřské školy může vyzvednout zákonný zástupce, nebo zletilá osoba, která je uvedená v Evidenčním listě dítěte (např. prarodiče). 
Zákonní zástupci a osoby pověřené k vyzvedávání dítěte po předání dítěte učitelkou nesou plnou odpovědnost za dítě v prostorách školy nebo školní zahrady. Po převzetí dítěte jsou povinni neprodleně opustit areál mateřské školy.
Pokud si pověřená osoba nevyzvedne dítě do stanovené doby, pí učitelka

a) pokusí se pověřené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky ředitelku školy, a postupuje dále dle jejích pokynů

Při nemoci pedagogických pracovníků, provozních zaměstnanců, v době školních prázdnin atp. je možné děti slučovat, informace o slučování dětí jsou rodičům zasílány prostřednictvím aplikace Twigsee. V době školních prázdnin nebo ředitelského volna v ZŠ, mohou být děti z detašovaného pracoviště v ZŠ K Milíčovu umístěny na pracovišti Janouchova 671.
Vzdělávání dětí

Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho zdravém, citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a osvojení základních norem chování, základních hodnot a mezilidských vztahů. Vytváří základní předpoklady pro další vzdělávání dítěte a napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základní školy. Škola pracuje podle Školního vzdělávacího programu, který je rozpracován na každé třídě do třídních vzdělávacích programů.
Zákonní zástupci jsou pravidelně informováni o průběhu předškolního vzdělávání prostřednictvím nástěnek či individuálně prostřednictvím pedagogických pracovnic 
na jednotlivých třídách.

Při vzájemné komunikaci jsou zákonní zástupci i pedagogické pracovnice povinni dodržovat základní pravidla slušnosti.

Ředitelka mateřské školy, nebo pedagogický pracovník mohou vyzvat zákonné zástupce, aby se osobně dostavili k projednávání závažných otázek, týkajících se docházky dítěte do mateřské školy a jeho předškolního vzdělávání.

Zákonní zástupci dítěte si mohou domluvit s ředitelkou mateřské školy nebo s pedagogickým pracovníkem školy vykonávajícím pedagogickou činnost ve třídě, individuální pohovor, 
na kterém budou projednány podstatné připomínky zákonných zástupců ke vzdělávání dítěte.

Pokud mateřská škola organizuje mimořádné akce (výlety, vycházky, koncerty atp.) informuje o tom v dostatečném předstihu prostřednictvím nástěnek, webových stránek školy, prostřednictvím aplikace Twigsee, či ústním sdělením pedagogického pracovníka. Škola pořádá i akce, které jsou určené jak pro děti, tak pro zákonné zástupce. Před touto akcí si zákonní zástupci převezmou své dítě od pí učitelky a akce se zúčastní společně se svými dětmi. Pokud si zákonní zástupci před touto akcí dítě nevyzvednou, děti se soustředí v jedné skupině s pí učitelkou. Dle pokynů ředitelky zůstávají ve třídě nebo se zúčastní akce zřetelně označeny (bezpečnostní vesta) za doprovodu pí učitelky.
Zákonní zástupci jsou povinni zúčastnit se schůzek, rozhodnutí ze schůzek jsou pro zákonné zástupce závazná.
Povinné předškolní vzdělávání

Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné (§ 34, odst. 1 Školského zákona)

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně, od 8,15 do 12,15 hodin. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách. Dítě má právo vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu.

Podmínky omlouvání pro povinné předškolní vzdělávání
Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nenadálou nepřítomnost dítěte ve vzdělávání první den jeho nepřítomnosti telefonicky, e-mailem nebo osobně.

V případě plánované absence dítěte ve vzdělávání je zákonný zástupce povinen požádat o uvolnění dítěte. Uvolnění dítěte na 1-3 dny schvaluje třídní učitelka. Uvolnění na dobu delší než 3 dny schvaluje ředitelka školy na základě písemné žádosti. Formulář žádosti si mohou zákonní zástupci vyzvednout u třídní učitelky, je také umístěna na webových stránkách školy. Vyplněnou žádost odevzdají třídní učitelce.
Každou nepřítomnost dítěte, které plní povinné předškolní vzdělávání, zaznamená třídní učitelka do omluvného listu a zákonní zástupci první den nástupu dítěte po absenci, potvrdí svým podpisem do omluvného listu důvod nepřítomnosti.
Pokud zákonní zástupci dítěte, které plní povinné předškolní vzdělávání dítě neomluví, ředitelka školy je vyzve k doložení důvodů absence. Zákonní zástupci jsou povinni doložit důvody absence do 3 dnů. V případě opakující se neomluvené absence, bude tato skutečnost oznámena na OSPOD.
Omlouvání dětí od 3let 
Zákonní zástupci omlouvají své dítě:

a) prostřednictvím sešitu v šatnách dětí

b) telefonicky, e-mailem, prostřednictvím aplikace Twigsee
c) osobně pí učitelce

Úhrada úplaty za předškolní vzdělávání a úhrada stravného
Zákonní zástupci dodržují při úhradě úplaty za předškolní vzdělávání podmínky stanovené 
ve Vnitřní směrnici o úplatě za předškolní vzdělávání.
Při úhradě stravného zákonní zástupci dodržují Vnitřní řád školní jídelny, termín úhrady 
je stejný jako termín úhrady úplaty za vzdělávání.

Zákonní zástupci dětí, které dochází do detašovaného pracoviště v ZŠ K Milíčovu, se při platbě stravného řídí Vnitřním řádem školní jídelny, který je platný v ZŠ K Milíčovu.
Individuální vzdělávání
Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro své dítě zvolit individuální vzdělávání. Tuto skutečnost je nutné oznámit ředitelce školy nejpozději 3 měsíce před začátkem školního roku. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání doručeno ředitelce mateřské školy.
Oznámení zákonného zástupce o individuální vzdělávání dítěte musí obsahovat:

· jméno, popřípadě jména a příjmení dítěte, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince místo pobytu dítěte

· období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno

· důvody pro individuální vzdělávání dítěte

Ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci dítěte, které je individuálně vzděláváno, oblasti, v nichž má být vzděláváno. (§34, odst. 3 Školský zákon)

Zároveň doručí zákonnému zástupci termín (řádný a náhradní), kdy se dostaví s dítětem k ověření úrovně očekávaných výstupů. Termín přezkoušení je stanoven na druhou polovinu listopadu, náhradní termín je stanoven na první polovinu prosince.
Ověřování bude probíhat ve třídě za účasti dvou učitelek a ředitelky školy. Po krátké adaptaci rodič odejde a dítě bude začleněno do běžné práce třídy. Učitelky budou dle předem stanovených kritérií dítě pozorovat, komunikovat s ním. Dále využijí pracovní list a další připravené pomůcky (portfolio dítěte, které si může přinést z domova). S výsledky seznámí rodiče a případně doporučí další postupy ve vzdělávání. V případě nutnosti může škola doporučit návštěvu školského poradenského zařízení.
Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte u ověření. Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání ukončí individuální vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu.  Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně vzdělávat.
Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných

Děti se speciálním vzdělávacími potřebami jsou děti, které potřebují poskytnutí podpůrných opatření.  Podpůrná opatření se člení do pěti stupňů. Opatření prvního stupně realizuje mateřská škola, podpůrná opatření druhého až pátého stupně je možné realizovat pouze na doporučení školského poradenského zařízení a se souhlasem zákonného zástupce. 

Pokud nastoupí do mateřské školy dítě s odlišným mateřským jazykem, bude mu věnována zvýšená jazyková podpora. V případě, že jsou na jednotlivých pracovištích mateřské školy zapsány více jak 4 děti v povinném předškolním vzdělávání s OMJ, je zřízena skupina pro bezplatnou jazykovou přípravu těchto dětí. Jazyková příprava se uskutečňuje v rozsahu 1 hodina týdně a je rozdělena do několika bloků. Skupina bude mít maximálně 8 dětí a do skupiny může být zařazeno i jiné dítě, předškolák, které potřebuje jazykovou podporu.

Pokud pí učitelky během docházky dítěte do mateřské školy zjistí, že je dítě v některých oblastech vzdělávání nad průměrem ostatních dětí, po dohodě s rodiči stanoví pro toto dítě vhodné podmínky k rozvoji jeho nadání. Průběžně budou o tomto vzdělávání provádět zápisy a hodnocení, případně doporučí rodičům organizace nebo zařízení, kde mohou děti svůj talent rozvíjet.

Čl. IV

PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM MATEŘSKÉ ŠKOLY

Mateřská škola má tři pracoviště. Jedno pracoviště je v Janouchově ulici č. p. 671,
jedno detašované pracoviště se nachází v Modletické ulici č. 1401 a další detašované pracoviště je v ZŠ K Milíčovu. Všechna pracoviště jsou zřízeny jako školy s celodenním provozem. Provozní doba pracoviště v Janouchově ulici je od 6,30 do 17,00 hodin, pracoviště má sedm tříd, 4 třídy jsou věkově smíšené, ve třech třídách jsou děti stejného věku.  Provozní doba pracoviště v Modletické ulici je od 6,30 do 17 hod., pracoviště má tři věkově smíšené třídy a jednu třídu stejného věku. Pracoviště v ZŠ K Milíčovu má provozní dobu od 7,00 do 17,00 hod., jsou zde 2 třídy, věkově smíšené. Provozní době je odsouhlasena na schůzce rodičů v měsíci září.
Rodiče jsou na informativní schůzce v měsíci září seznámeni s organizací školního roku.

V měsících červenci a srpnu může ředitelka mateřské školy po dohodě se zřizovatelem provoz omezit nebo přerušit a to zejména z důvodu stavebních úprav, předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, apod. Omezený provoz může být na jednom ze tří pracovišť školy. Rozsah omezení nebo přerušení oznámí ředitelka mateřské školy zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem.

Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo přerušit i v jiném období. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny a havárie, které znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo přerušení provozu rozhodne.

Vzdělávání v mateřské škole probíhá ve 3 ročnících, přičemž do jedné třídy mateřské školy lze zařadit děti z různých ročníků.

Mateřská škola může organizovat školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto výletů a dalších akcí informuje mateřská škola zákonné zástupce dětí nejméně týden před jejich zahájením. 

Stanovený základní denní režim může být pozměněn v případě, že to vyplývá ze školního vzdělávacího (rámcového) programu a v případě výletů, exkursí, divadelních a filmových představení pro děti, besídek, dětských dnů a jiných akcí. 

Čl. V

PODMÍNKY ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ
Mateřská škola vykonává dohled nad dítětem od doby, kdy je učitel mateřské školy převezme od jeho zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby, až do doby, kdy je učitel mateřské školy předá jeho zákonnému zástupci nebo jím pověřené osobě. Předat dítě pověřené osobě lze jen na základě písemného pověření vystaveného zákonným zástupcem dítěte.

K zajištění bezpečnosti dětí při pobytu mimo území mateřské školy stanoví ředitelka mateřské školy počet pedagogických pracovníků tak, aby na jednoho pedagogického pracovníka připadlo nejvýše 20 dětí.

Při zvýšení počtu dětí nebo při specifických činnostech, například sportovních činnostech, nebo při pobytu dětí v prostředí náročném na bezpečnost určí ředitel mateřské školy 
k zajištění bezpečnosti dětí dalšího pedagogického pracovníka, ve výjimečných případech jinou zletilou osobu, která je způsobilá k právním úkonům a která je v pracovněprávním vztahu k právnické osobě, která vykonává činnost mateřské školy.

Při vzdělávání dětí dodržují pedagogičtí pracovníci pravidla a zásady bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, které pro tuto oblast stanoví platná školská a pracovněprávní legislativa.

Pro děti je sjednané pojištění proti ztrátě a úrazu. Ztrátu i úraz je nutné nahlásit učitelce, nebo ředitelce ihned po události. Pokud se dítěti stane úraz při pobytu v mateřské škole, budou rodiče okamžitě informováni a vyzváni k urychlenému vyzvednutí dítěte a návštěvy lékaře. Pokud toto nebude možné, zajistí škola ošetření dítěte lékařem, dítě k lékaři odvede učitel mateřské školy.
V ostatních otázkách BOZP a PO se škola řídí platnými směrnicemi. 1 x ročně jsou všichni zaměstnanci proškoleni dle platných zásad a směrnic.
V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti přiměřenou formou seznamovány s nebezpečím závislosti, vandalismu a kriminality. Dále jsou děti přiměřeným způsobem seznamovány se základy hygieny, péče o své zdraví a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. Důležitým prvkem prevence v této oblasti je vytváření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem, mezi dětmi a pedagogickými pracovníky, mezi pedagogickými pracovníky a zákonnými zástupci dětí.

Za majetek, vybavení, hračky a pomůcky na jednotlivých třídách odpovídají pí učitelky. Ty jsou povinné vést děti k šetrnému a bezpečnému zacházení s tímto majetkem. 
Z bezpečnostních důvodů děti nenosí do mateřské školy žádné řetízky, náramky, prstýnky. 
Čl. VI
zÁvěrečná ustanovení
Kontrolou provádění ustanovení tohoto Školního řádu školy je statutární orgán školy nebo jím pověřená osoba. O zjištěných nedostatcích se provede písemný záznam.

Školní řád školy nabývá účinnosti 1. 9. 2025
V Praze dne 20. 8. 2025
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Kateřina Kočerová – ředitelka mateřské školy
